
Aufbaukurs Word  
 
 

VORAUSSETZUNG: Windows-Kenntnisse und Grundkurs Word 

GRUNDLAGEN:  

SEMINARINHALT:  

WORD 

 

� Formatvorlagen / Dokumentvorlagen 

� Autotext, Textbausteine 

� Tabellen 

� Serienbriefe  

SEMINARKOSTEN: pro Kurs / Person Fr. 490.00  
exkl. Hotel und Verpflegung 

KURSZEITEN: 09.00 – 12.00  //  13.30 – ca. 17.00 / 17.30 Uhr 

 


