
Lohnbuchhaltung 
 
 

VORAUSSETZUNG: Buchhaltungskenntnisse 

GRUNDLAGEN: Aufbau des Systems, Operatorgrundlagen, Grundkenntnisse des Sys-
tems, Dienstprogramme, Datensicherung 

SEMINARINHALT:  

LOHNBUCHHALTUNG: 

 

� Einrichten der Lohnbuchhaltung 

� Firmenstamm- und Passwortverwaltung 

� Parameterverwaltung 

� Personalstammverwaltung 

� Lohnarten erstellen, mutieren und zuteilen 

� Lohnkonten eröffnen, mutieren und drucken 

� Lohnabrechnungen erstellen, stornieren 

� Lohn- und Lohngruppenabsummierung 

� Lohnauszahlungen 

� Bordereau und Überweisungsträger 

� Erstellen von Jahresauswertungen 

� Lohnausweise und Verdienstbescheinigungen 

� Mögliche Listen und Auswertungen  

SEMINARKOSTEN: pro Kurs / Person Fr. 490.00  
exkl. Hotel und Verpflegung 

KURSZEITEN: 09.00 – 12.00  //  13.30 – ca. 17.00 / 17.30 Uhr 

 


