FINANZBUCHHALTUNG

Kurs 100

Anwenderschulung

KURs: FINANZBUCHHALTUNG HRM2
DAUER: 2 Tage
VORAUSSETZUNG: Buchhaltungskenntnisse
GRUNDLAGEN: AUFBAU DES SYSTEMS, OPERATORGRUNDLAGEN
e Aufbau des Systems
e Grundkenntnisse des Systems
e Dienstprogramme, Datensicherung
INHALT: HAUPTBUCH
e Einrichten einer Buchhaltung
e Erstellen des Kontoplanes
e Erstellung und Gliederung der Bilanz- und
Erfolgsrechnung, Parameterverwaltung
e Allgemeine Verwaltungsprogramme
e Mdgliche Listen und Auswertungen
o Betriebe (Kontopléne) kopieren
DEBITOREN
e Einrichten der Debitoren-Buchhaltung
e Kontostamm erdffnen mit Selektionskriterien
e Buchungen mit den verschiedenen Buchungsarten
o Offene Posten-Verwaltung
e Mahnwesen, Mehrwertsteuerabrechnung
e Erstellen von diversen Listen usw.
KREDITOREN
e Einrichten der Kreditoren-Buchhaltung
e Kontostamm er6ffnen mit Selektionskriterien
e Buchungen mit den verschiedenen Buchungsarten
e Offene Posten-Verwaltung
e Zahlungsvorschlage und automatische Zahlungen
e Erstellen von diversen Listen usw.
EMPFEHLUNG:! Die am ersten Kurstag erwahnten Funktionen wie z.B. Operator-
grundlagen, Dienstprogramme, Datensicherung, Parameter-
Verwaltung usw. sollten unbedingt auch von Kunden, welche nur
Debitoren- oder Kreditoren-Programme einsetzen méchten, er-
lernt werden.
KOSTEN: 2 Kurstage pro Person / excl. Hotel und Verpflegung  Fr. 980.00
(ausser bei spezieller Vereinbarung)
zusatzlicher Kurstag Fr. 490.00
2 Kurstage fur Lehrlinge / excl. Hotel und Verpflegung Fr. 490.00
Spezialpreis
KURSLOKAL: HEIMER INFORMATIK AG, Teufenerstr. 44, 9000 St. Gallen




