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 KURS:  

 Kurs Nr. 320

Anwenderschulung  

HSE- UNIVERSAL- /  

EINZELFAKTURIERUNG 

DAUER: 1 Tag 

GRUNDLAGEN: AUFBAU DES SYSTEMS, OPERATORGRUNDLAGEN 
 Aufbau des Systems 
 Grundkenntnisse des Systems 

INHALT:  Allgemeine Funktionen der Einzelfakturen 
 Verrechnung von einmaligen Gebühren 
 Einrichten einer Dienststelle, Fakturierungsstelle 
 Text- und Parameterverwaltung 
 Adressherkunft / Zentralregister 
 Zuteilung von Zusatzadressen (Versandadresse etc.) 
 Artikelstamm erfassen, mutieren, löschen 
 Auftragsarten erfassen, mutieren, löschen 
 Textbausteine erstellen 
 Formulargestaltung für Rechnung, Gutschrift usw. 
 Auftrag erfassen, mutieren, löschen 
 Lieferscheine, Rechnungen, Gutschriften drucken 
 Rechnungen verbuchen 
 Fakturenjournal 
 Auswertungen und Listen 
 Kontenführung und Kontenbearbeitung 
 Auswertungen und Listen aus der FIBU: 

Umsatzliste / OP-Liste / Kontoauszüge / Mahnungen 
Debitoren-Adressliste 

 Integration in HSE Einwohnerkontrolle 

OPTION:  Einzelrechnungen archivieren als PDF 
 Einzelrechnungen aus Archiv wieder verwenden 
 Rechnungen mit E-Bill und elektronischer Versand 

Keine Druck- & Versandkosten / Zeit, Papier und Geld sparen 

KOSTEN: 1 Kurstag pro Person / excl. Hotel und Verpflegung Fr. 490.00 
(ausser bei spezieller Vereinbarung) 

1 Kurstag für Lehrlinge / excl. Hotel und Verpflegung Fr. 245.00
Spezialpreis 

KURSLOKAL: HEIMER INFORMATIK AG, Teufenerstr. 44, 9000 St. Gallen 

 


